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第一章 總 則 

第一條 本委員會定名為國立臺南護理專科學校膳食管理委員會（以下簡稱本會）。 

第二條 本會以督導本校餐廳提供合理價格、安全衛生、熱誠服務之餐飲為主旨。 

第二章 組 織 

第三條 本會由當然委員、教師委員及學生委員共同組成之；並設執行秘書一人。 

       除教師代表委員二年一聘外，其餘委員一年一聘，連選得連任。 

一、本會當然委員由副校長、學務主任、總務主任、環境安全衛生組組長、衛生保健

組組長、生活輔導組組長、事務組組長及保管營繕組組長組成；另各科教師代表

共三人及學生委員代表共四人；共十五人組成之。 

二、本會主任委員及召集人由副校長擔任，綜理委員會各項工作之推動。 

三、教師委員由校長就校內專任教師中遴選產生三人。 

四、學生委員由學生會推派之。 

五、執行秘書由衛生保健組組長兼任。 

六、委員會編組由本會訂定。 

第四條 本會主要任務如下： 

一、餐廳設置標準之規劃。 

二、餐廳衛生改善工作之督導。 

三、餐廳管理績效之檢討。 

四、有關管理法令之研擬。 

五、其他有關餐廳事務之審議及協調。 

第五條 職 掌 

一、主任委員：指導綜理本會各項事務推動。 

二、召集人：承主任委員之命督導、協調及召開委員會議。 

三、執行秘書： 

(一)通知各學科及學生會按時推薦委員名單。 

(二)辦理委員聘任作業。 

(三)膳食委員會議之通知、會議資料之準備、召開及會議紀錄之製作。 

(四)師生膳食反應意見之處理及答覆。 

(五)協助協調聯繫各編組委員業務職掌與任務分派工作。 

(六)其他主任委員交辦之事項。 

四、委員： 

(一)行政事務組：由總務處負責本組工作之督導與執行，組長由總務主任擔任之，

得召開行政事務組會議，邀請有關委員或單位研議相關事項或糾紛之仲裁，其



職掌如左： 

1. 辦理校園餐廳之招商、簽（續、解）約及公證事宜，並監督合約之執行。 

2. 餐廳、廚房設施（備）之購置、保管、維護與宣導。 

3. 餐廳承包商更換時使用設施之保養、清查與移交。 

4. 餐廳廚房之設計、招標、修繕等工作事項。 

5. 場地收費之規劃事宜。 

6. 其它相關事宜。 

(二)衛生品管組：由學務處負責本組工作之督導與執行，組長由學務主任擔任之，

得召開衛生品管組會議，邀請有關委員或單位研議相關事宜或糾紛之仲裁，其

職掌如左： 

1. 協助（調）有關機關或單位對餐廳之檢查。 

2. 餐廳、廚房環境、用水及炊具、餐具等衛生之檢查。 

3. 食品衛生之檢驗及工作人員衛生之督導。 

4. 膳食工作人員健康檢查之管理。 

5. 餐廳衛生安全教育訓練與宣導之管理。 

6. 廠商滿意度之評鑑工作。 

7. 學生飲食衛生、營養及禮儀等教育。 

8. 食材登錄平台建置及監督廠商填報作業，發現違規則施以記點處分。 

9. 完成食品安全查察通報作業。 

10.餐廳違規事項稽查、記點、公告及督導改善 

11.其他相關事宜。 

(三)卸任後有應邀列席會議之義務。 

第三章 會 議 

第六條 本會議分為定期會議及臨時會議兩種。 

一、定期會議： 

二、每學期召開一次會議。 

三、臨時會議： 

(一)由主任委員視情形需要召開。 

(二)由五分之一以上之委員連署要求主任委員召開。 

第七條 本會出席委員達三分之一始得開會，否則以座談會方式行之但不得有任 

       何決議。 

第八條 會議中議決事項，得請校方配合執行。 

第四章 業 務 

第九條 本會委員為無給職。 

第十條 每月不定期對餐廳實施衛生檢查至少一次。 

第十一條 督導餐廳嚴格遵守合格規定實施營運。 

第十二條 經常收集教職員工生對本校伙食方面之意見並適時處理。 

第十三條 市場物價波動時實施物價評估。 

第十四條 本章程經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


